A kozérdekli adatok megismerésére irdnyulo 1igények teljesitésének
rendjérdl szo6l6 szabalyzat

Mesebolt Babszinhaz
2022.

A Szabalyzat c¢lja

A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Mesebolt Babszinhaz [a tovabbiakban: Babszinhaz]
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét, annak érdekében, hogy
a koziigyek atlathatosaga €s a kozérdeki adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fiiz6do jog
érvényesitése megvalosulhasson. A Szabalyzat jogszabalyi hattere az informacios onrendelkezési
jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.),
amely a kozérdekli adatok megismerésének altalanos szabalyait a 26-31. §-ban rogziti.

A Babszinhaz adatai

A Babszinhaz aktualis adatai a kdvetkezok:

Neév: Mesebolt Babszinhaz

Székhely: 9700 Szombathely, Ady tér 5. (I. emelet)
Adoészam: 15573492-2-18

Telefonszam: +36 (94) 501 728

Fax: +36 94 501 729

E-mail cim: info@meseboltbabszinhaz.hu
Adatvédelmi tisztviseld neve: Dap Sec Kft.
Adatvédelmi tisztviseld e-mail cime: info@dapsec.hu
Adatvédelmi tisztviseld telefonszama: +36 70 584 7710

Ertelmezd rendelkezések

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében lévi és tevékenységére
vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem eso, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret, fiiggetlentil
kezelésének modjatol, ondllo vagy gyiijteményes jellegétol, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat;



Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoséget vagy hozzaférhetoveé tételét torvény
kozerdekbol elrendeli (a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskérében eljaro személy neve,
feladatkore, munkakére, vezetoi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefiiggo egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torveny eldirja); ezen
adatok megismerésére a kozerdekii adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

Kotelezoen kizzéteendok adatok: A Babszinhaz honlapjan a kotelezéen kozzéteendd kozérdekii
adatok www.meseboltbabszinhaz.hu oldalon a koézérdekii adatok meniipontban érhetdk el. A
Bébszinhaz a kotelezéen kozzéteendd adatokrol kiilon Szabalyzattal rendelkezik.

Kozérdekii adat megismerésének korldatai: A nem megismerhetd, vagy csak korlatozottan
megismerhetd kozérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatokrdl az Infotv. 27. § rendelkezik.

A Szabdlyzat jelen pontban nem szabalyozott esetekre az Infotv. fogalmai iranyadok.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények benyujtasa

A Babszinhaz honlapjan az Infotv. el6irasai szerint elektronikusan kozzétett, személyazonositas
¢s adatigénylési eljaras nélkiill folyamatosan ¢és dijmentesen hozzaférhetd a Babszinhaz
mikodésével kapcsolatos kozérdekii adatokon (szervezet, tevékenység, gazdalkodas) tali
kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irdnt — a kért adatokat pontosan
meghatarozva — barki szoban, telefonon, irdsban vagy elektronikus uton igényt nytjthat be.

A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak
modja:
a) Szobeli igények benyujtisa

A szobeli igények benyujtidsa esetén a Babszinhdz igazgatohelyettese jar el, aki a szdbeli
igénylésrdl jegyzokonyvet készit. A jegyzOkonyvben rogziteni kell:

o azigényld altal megadott, az igény teljesitéséhez sziikséges adatokat,
o az adatigénylés datumat.
Az 1gény rogzitheto a szabalyzat 1. melléklete szerinti igénybejelentd lapon is.

A szobeli igények benyljtasa torténhet személyesen, ill. telefonon munkaiddben, a fent megadott
elérhetdségeken.

b) Irdsbeli igények benyujtisa:
Az irasbeli igények benytjtasa torténhet személyesen, postai, ill. elektronikus titon:
e személyesen: a Babszinhaz 9700 Szombathely, Ady tér 5. szam alatt benytjtva,

e postai uUton: a Babszinhdz igazgatojanak cimzett, a Babszinhdz 9700
Szombathely, Ady tér 5. szam alatti cimre kiildott levélben,


http://www.meseboltbabszinhaz.hu/

e clektronikus uton: ai titkarsag@meseboltbabszinhaz.hu e-mail cimre kiildott
levélben.

A Babszinhazhoz cimzett kézérdeki adatokkal kapcsolatos allampolgari megkereséseket az
igazgatd szignalja és gondoskodik a produkcios vezetéhoz torténd tovabbitasrol.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése

A Bébszinhaz a kozérdekli adat megismerésére iranyul6 igényeket a lehetd legrovidebb id6 alatt,
de legkésdbb a Babszinhazhoz torténd beérkezéstdl szamitott 15 napon beliil teljesiti. Ha az
adatigénylés jelentds terjedelmili vagy nagyszdmu adatra vonatkozik, a teljesitési hatarid6 egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. A hataridé6 meghosszabbitasarol, illetve az igény
elutasitasarol és annak indokair6l, valamint a jogorvoslati lehetdségrdl a Babszinhdz 15 napon
beliil irdasban vagy — amennyiben az igény elektronikus uton érkezett, vagy az igényben az
elektronikus levelezési cim fel van tiintetve — elektronikusan tdjékoztatast kiild az igénylonek.

Az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek Infotv. 29. § (la) bezdés szerinti vizsgélatdhoz, illetve az igény
teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

A Babszinhaz feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett, vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos.

A kozérdekili adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igények teljesitésérdl az
igazgatohelyettes gondoskodik. Amennyiben az igény természetes személyek személyes adatait
is érintheti, vagy a teljesithetdség aggalyos, kiilonds koriiltekintéssel, alapos vizsgalatot kvetden
kell az adatigénylést teljesiteni.

Az adatigénylés beérkezésekor a produkcios vezetd megvizsgalja, hogy az

* a kért adat tekintetében adatkezelonek minosiil-e,
* az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,
* az igényelt adatok kozérdekli adatnak mindsiilnek-e,

» megtalalhatok-e a honlapon,

Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésében foglaltak fent allnak-e,

* az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatésa.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmil, az igazgatohelyettes haladéktalanul felhivja - 8
napos hatéaridd tizésével - az igénylot az adatigénylés pontositdsara. A pontositas Babszinhdzhoz
torténd beérkezéséig az adatigényléssel kapcsolatos eljarasi hataridék nyugszanak.



Ha az igényl0 az adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra hataridoben nem valaszol, az
igénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a pontositas elvégzésére vonatkozd
felhivasban figyelmeztetni kell.

Az igazgatohelyettes ezt kovetden — sziikség esetén az adatkor szerint €rintett szervezeti egység
bevonasaval — az adatigénylést megvizsgalja abbol a szempontbodl, hogy az egyértelmii-e, illetve
hogy az a Babszinhaz kezelésében 1€év6 adatra vonatkozik-e.

Amennyiben az adatigénylésbdl az igazgatohelyettes, és az illetékes munkatirsak nem tudjak
egyértelmiien eldonteni, hogy az teljesitheté-e, ugy az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulnak, aki
megvizsgalja az adatkérés teljesithetdségét.

A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
o azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégitd,

o az igényelt adat a Babszinhaz honlapjan, vagy mas modon mar jogszeriien
nyilvanossagra keriilt,

o az igényelt adat a munkatirsak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetdségére
vonatkozik,

o az igény a Bdébszinhaz eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkoz6 altaldnos t4jékoztatassal teljesithetd.

Amennyiben a szoban eldterjesztett igény szoban nem valaszolhatdé meg, az igénylot tajékoztatni
kell arrol, hogy igényének teljesitésére irdsban kertil sor.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az ardnytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, és modon kell eleget tenni. Ha a kért
adatot korabban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo
hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Ha a kozérdekll adatot tartalmazd dokumentum az igényld éaltal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és — amennyiben az ardnytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az 1gényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

Ha a kért adatot a Babszinhdz korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hozta, az
igényt a Babszinhaz az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével teljesiti.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

A kozérdekli adat megismerése irdnti igény nem utasithatdo el azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Koltsegtérités
Az adatokat tartalmaz6é dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél az igénylé masolatot kaphat.

A Babszinhdz az adatigénylés teljesitéséért, ha az igény teljesitése a Babszinhaz
alaptevékenysége ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékii igénybevételével



jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii,
koltségtéritést allapithat meg. Koltségtérités megallapitdsara akkor keriilhet sor, ha a
meghatarozhat6 koltség meghaladja az 6tezer forintot.

A koltségtérités 0sszegérdl az igénylot a Babszinhaz az igény teljesitését megeldzden, az igény
beérkezésétol szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja. A tdjékoztatdsban a Babszinhaz felhivja az
igényl6t arra, hogy a kapott tijékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon belill nyilatkozzon
igénylése fenntartasarol.

A koltségtérités dsszege a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) kormanyrendelet alapjan keriil megallapitasra.

A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak a Babszinhazhoz vald beérkezéséig
terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele.

Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Babszinhaz altal megallapitott, legalabb 15
napos hataridében koteles megfizetni.

A benyujtott igények elutasitasanak rendje

Az adatigénylésnek a Babszinhaz nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az azonos
igényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik,
feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek a Babszinh4dz nem kételes eleget tenni tovabba akkor sem, ha az igényld nem
adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités
megadhato.

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az tigyfél altal igényelt adatok nem hozhatok
nyilvanossagra az Infotv. 27. § valamely rendelkezése szerint ban, a Babszinhdz megtagadja az
igénylés teljesitését.

Az igény teljesitésének megtagadasarol az igazgatohelyettes, vagy az altala kijelolt személy
értesiti az igénylot.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv.
alapjan megilletd - 9. pontban rogzitett - jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt,
15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus
levélben értesiteni kell. Az értesitésben tajékoztatni kell az igényldt arrdl, hogy — az igényének
nem teljesitése miatt — birdsag eldtt érvényesitheti igényét.

Az adatigényléshez kapcsolodo egyeb rendelkezesek

Az igazgatohelyettes feliigyeletével az adminisztracioért felelos munkatars nyilvantartast vezet:

o az Infotv. 30. § (3) bekezdés masodik fordulata alapjan az elutasitott kozérdeki
adatigénylésekrdl;

o a beérkezett, teljesitett adatigénylésekrdl az Infotv. 29. § (la) bekezdésében
foglalt vizsgalat elvégzése céljabol.



Az igazgatohelyettes feliigyeletével az adminisztracidért felelés munkatars az elutasitott
kozérdekli adatigénylésekrol vezetett nyilvantartas alapjan minden év januar 31-¢ig gondoskodik
az Infotv. alapjan az el6z6 évben elutasitott kozérdekii adatigénylésekre vonatkozo statisztika
elkészitésérol, valamint a statisztikai adatok kozzétételérdl, tdjékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informacidszabadsag Hatdsagot a nyilvantartasban foglaltakrol. A statisztika elkészitését €s
kozzétételét kovetden a nyilvantartas torlésre keriil.

A nyilvantartas tartalmazza:
o azilgyirat iktatdszamat (amennyiben relevans);
o az adatigénylés targyat;
o az adatigénylés beérkezésének idépontjat;
o azadatigénylés elutasitdsara és az elutasitds okara vonatkozé adatot.

A teljesitett adatigénylésekrdl vezetett nyilvantartas adatait a kovetkez6 év elsé munkanapjan
tordlni kell. A nyilvantartas tartalmazza:

o azlgyirat iktatbszamat;
o az adatigényld nevét, elérhetdségét (postacim, e-mail);
o az adatigénylés targyat; beérkezésének idOpontjat;

o az adatigénylés teljesitésének idopontjat.

Jogorvoslat

A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allé hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint — ha az igényld a koltségtéritést nem
fizette meg — az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata
érdekében az igényld a Szombathelyi Jarasbirdsaghoz (Szombathely, Szily Janos u. 7.) fordulhat.
A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a teljesitési hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatdridé lejartatdl szamitott 30 napon beliil kell
meginditani.

Az igényld a kozérdekli adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasdval kapcsolatos
jogsértés esetén a Babszinhdz adatvédelmi tisztviseldjéhez, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsdghoz is fordulhat (székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9. telefon: 06-1/391-1400; fax: 06-1/391-1410; e.mail cim:
ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu.)

Adatkezelési rendelkezések
Az 1gényld adatigényléshez kapcsolodod személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben
az, az igény teljesitésé¢hez, az igénynek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatirozott
szempont alapjan vald vizsgalatdhoz, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.



Az igénybejelentésben szerepld név és elérhetdségi adatokat a Babszinhaz iratkezelési szabalyzata,
a koltségtérités miatt szdmla kiallitdsdhoz sziikséges adatokat a szdmvitelrdl sz6lo torvény
rendelkezései szerint kezeljiik.

11. Z.ar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat elkészitése, mddositsa, illetve feliilvizsgalata a igazgatd feleldsségi korébe
tartozik, annak kiadasaért és visszavonasaért felel.

Jelen szabéalyzat a Babszinhdz hivatalos honlapjan, a www.meseboltbabszinhaz.hu cimen
kozzétételre keriil.

Jelen szabalyzat 2022. szeptember 21. napjan Iép hatalyba. Ezzel a 2016. oktéber 15-én kelt
szabalyzat érvényét veszti.

Szombathely, 2022. szeptember 21.

Kovacs Géza

igazgatd

SZOMBATHEL



1. Melléklet:

IGENYBEJELENTO LAP
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE

A kozérdekii adat(ok) konkrét megjeldlése:

Az adattovabbitas igényl6 altal kért modja:*

Postan az alabbi cimre:

Név:

Cim:

Papiron vagy elektronikus adathordozén (CD/DVD) (A megfeleld rész alahuzandd.)
E-mailben az alabbi cimre:

@

c) Faxon az alabbi telefonszamra:

( ) -

Nyilatkozat

Alulirott igényl6 nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltség
mertil fel, igy azt a Hivatal altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt. ,20 . év ho nap

Hozzajarulok nevem ¢és elérhetéségem a Mesebolt Babszinhaz altali kezelésé¢hez a kozérdekii adatkérés
teljesitése céljabol. A név és elérhetdség megadasa nem kotelezd, de tudomasul veszem, hogy ez esetben
nem koteles a Babszinhdz az adatigénylésemnek eleget tenni. Részletes szabalyok a Bébszinhaz
kozérdekli adatok megismerésének eljarasrendjében és adatkezelési szabalyzataban/tajékoztatdjaban
elérhetok.

igényld



