MESEBOLT BABSZINHAZ
a kizérdekii adatok megismerésére ivanyuld igények teljesitésének rendjét rigzito

SZABALYZATA

Mesebolt Babszinhdz (a tovibbiakban: Intézmény) vonatkozasiban a kézérdekil adatok
megismerésére irdnyuld ipények teljesitésének rendjét jelen Szabdlyzat tartalmazza.

Jelen Szabdlyzat a személyi adatok védelmérdl és a kizérdeki adatok nyilvinossdgirdl szald
- thbbszér modositott — 1992, évi LXIIL tbrvény a személves adatok védelmérd] és a
kiizérdekii adatok nyilvanossigardl; {a tovdbbiakban Avtv.) rendelkezésein tovdbba a 2011,
évi CXIL tbrvény az informécids oOnrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsdgrol
{tovabbiakban: Info tv.) szold térvény alapul.

1. A Szabdilvzat célja, hatilya

1.1 A Szabélvzat célja, hogy az Intézmény vonatkozésidban meghatrozza a kizérdeki
adatok megismerdsére irinyvuld igények teljesitésénck rendjét,

1.2, A Szabalyzat személyi hatdlva az Intézmény kizalkalmazottaira,

1.3, Targyi hatélva kiterjed a kieérdekil adatok, valamint a kizérdekbdl nyilvanos adatok
teljes kirére.

2. Alapfogalmak

|, Kizérdekii adat: az allami vagy helyl Snkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egvéb  kbzfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévo s
tevékenysépére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellitdsaval dsszefliggésben kelethkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formdban rigzitett informacicd
vagy ismerel, fliggetleni] kezelésének modjatdl, dnallé vagy gyljteményes jellegétdl, igy
killéndsen a hatdskdrre, illetékessépre, srervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mikidést szabalyozd
jogszabdlyokra, valamint a gardalkodasra, a meghktdtt szerzddésekre vonatkozd adat.

2. Kazérdekbal nyilvanos adat; a kizérdekl adat fogalma ala nem tarfozd minden olyan
adat, amelynek nyilvinossagra horataldt, megismerhetbségét vagy hozziférhetdve 1ételét
tirvény kizérdekbdl elrendeli.

3. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljit meghatarozza, az
adatkezelésre (heleértve a felhasznalt eszkizt) vonatkozd dintéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja.

4. Adartovabbitds: az adatot meghatarozott harmadik személy szdmibra hozzaférhetdve
tetele.

5. Myilvdnossdgra hozatal: az adat barki szimara hozziférhetdvé 1étele.



3. Kizérdekii adatok nyilvinossiga

3.1. Az Intézmény lehetové teszi, hogy a kezelésében lévd kdzérdekil adatot barki
megismerhesse, kiilBndsen:
*  hatiskirére, illetékessépeére,
szervezeti felépitésére,
szakmai tevékenységére,
eredményességének értékelésére,
eazdilkodisira vonatkozo adatokat.

3.2, A kizérdekbdl nyilvinos adatok megismerésére a kizérdeki adatok megismerésére
vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.3. Az Intézmény az Avitv, 19.§ (2) bekezdése szerinti adatokat a Mesebolt Babszinhaz
honlapjan, a www.meseboltbabszinhaz.hu cimen teszi kizze.

4. A kiizérdekii adatok megismerésére irinyuld igény ¢s teljesitése

4.1, A kiizérdekil adat megismerése irint barki szdban, irdsban vagy elektronikusan igényt
nyijthat be az Intézmény vezetoségeéhez.

4.2, Az igényld igényét lrdsban benytljthatja altala irt igénylés forméjaban vagy az
Intézmény dltal e célea rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelentd nyomtatvany jelen
szabdlyzat |.szdami mellékletét képezi. Elektronikus dton a info@mesebolibabszinhaz hu e-
miail cimre killdhetd meg a kérelem.

4.3, A szoban bermyiftolt igémrd! az Intézmény produkcids vezetdje jegyzokinyvel készil,
majd e jegyzikiinyv alapjdn, ha szilkséges belst megkeresés alapjdn teljesiti azt.

44, A kbzérdekil adat megismerésére irdnyuld igényeket elefironikus titon is be lehet
nydjtani.

45, A kérelmezd igénvlésében kitcles az dlala igényelt ktzérdeki adatot (adatokat)
egvértelmiien és konkrétan megjeldini.

4.6. A kiizérdeki adat megismerésére irinyuld igénynek az Intézmény az ipény tudomasara
jutdsdl kivetd legrtwvidebb idb alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

4.7. Ha a kizérdekil adatot tartalmazd dokumentum az igényld dltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.8, Az adatigénylésnek kivzérthetd formdban és - amennyiben az ardnytalan kiltségpel nem
jar - az igényld altal kivant technikai eszkdzzel, illetve mddon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arma vald hivatkozdssal, hogy annak kizérthetd forméban
nem lehet eleget tenni.

4.9, Az igény teljesitésének megtagaddsandl, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdasban
értesiteni kell az ipénylot.



4.10. A kézérdekl adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatd meg azént, mert
a nem magyar anyanyelvi igényld az igényét anyvanyelvén vagy az dltala értett mds nyelven
fogalmazra meg.

5. Jogorvoslat a kiizérdekii adatok teljesitésével kapesolatosan

5.1. Ha az Intézmény a kbzérdek( adatra vonatkozo igényt nem teljesiti, az igénvid a
hirdsaghoz fordulhat az Avtv. 21. §-ban foglalt eljardsi rendnek megfeleloen.

5.2. A megtagadas jogszerliségét és megalapozottsagit az Intézmeény kiteles bizonyitani.
6. Adatvidelmi eldirasok

6,1, A kivzzétett adatok megismerdse személyaronositd adatok kizléséhez nem kithetd, Az
clektronikusan kizzétefl kizérdekd adatokhoz torénd horzaférds biztositasahoz személves
adat csak annyiban kezelheld, amennyiben az lechmikailag elengedhetetlend]l sxlikséges; a
személyes adatokat czt kivetden haladéktalanul tordini kell,

6.2, lgénylés alapjan tiriénd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositsd adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleérive az esetleges
kiltségek megfizetését is - elengedhetetlenill szilkséges. Az igény teljesitését, a kiltségek
megtizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megdrzési idejének elteltét kivetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul ttedini kell.

T. Lard rendelkezések

7.1, A Szabalyzal 1. szdma  mellékletd  képezd igénybejelentd lap

7.2, lJelen Szabalyzat 2016.10.15. napjan lép hatalvba azzal, hogy rendelkezéseit a
folvamatban léva ligyvekben is alkalmazni kell.

7.3. Jelen Szabdlyzatban nem szabalyozott pontokban az Info tv. €s az Avtv. vonatkozd
pontjai irdnyaddak.

Srombathelv, 2016, oktdber 15.
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1. szdami melléklet

Kizérdekil adat megismerésére iranyula
igénybejelentd lap

Az igényld szemely vagy szervezet neve:
Postacime, telefonszama, fax szama

E-mail cime .........

A kért kiizérdeki adat(ok) konkrét megjelilése:

Az adattovibbitis igényld dltal megkivant madja:
Az adathkérds idopontja: ..o

Nyilatkozat:

Alulirott igényldé nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapesolatban felmerlilo kéltségeket
(fenymasolasi kiliséy, postazds kilisége, idegen nvelven benyijtott kérelem esetén a forditas
kiltsége) az dnkormanyzat altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Szombathely, 20.... ........ooveeeveenh@ne oL nER

lgényvlo
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